
 

 

TŰZVÉDELMI OKTATÁSI ANYAG 
 
 

A NOVOMATIC Hungária Kft. területén munkát végző külső szolgáltatók, vállalkozók, vagy 

vállalkozások dolgozóival kapcsolatosan az Országos Tűzvédelmi Szabályzat és a NOVOMATIC 

Hungária Kft.-re vonatkozó Tűzvédelmi Szabályzat rendelkezik. Az ezekben előírtak betartásáért 

kizárólag a vállalkozó, vagy a vállalkozás vezetője felel. 

A munkavégzés során esetlegesen bekövetkező tűzesetért és következményeiért (vagy 

egészségkárosodásért) a felelősség 100 %-ban a vállalkozót vagy a vállalkozás vezetőjét terheli. 

Külsős vállalkozások, vállalkozók munkavégzés céljából csak az oktatási anyag elolvasása után 

léphetnek be a NOVOMATIC Hungária Kft. veszkényi telephelyére. A belépő személyeknek nyilatkozni, 

és igazolni kell, hogy munkáltatójától az elvégzendő munkafolyamatokra vonatkozó tűzvédelmi 

oktatásban részesült. 

 
A belépő külső munkavégző köteles: 

- tűzveszélyes munka kizárólag érvényes tűzvédelmi szakvizsgával végezhető, az erről szóló 

bizonyítványt, tanúsítványt a helyszínen be kell mutatni,  

- tűzveszélyes munkafolyamatot a NOVOMATIC Hungária Kft. területén csak a „Tűzvédelmi 

szabályzat” 3. számú melléklet, „Engedély tűzveszélyes tevékenység végzésére” nyomtatvány 

kitöltése után végezhetnek, 

- amennyiben porral, füsttel járó munkafolyamatot végeznek a NOVOMATIC Hungária Kft. munka 

felügyeletével megbízott képviselőjével egyeztetni kell, a tűzjelző rendszer esetleges 

beindulásának megelőzésére, 

- a munkavégzéshez szükséges éghető folyadékok mennyiségét munkavégzés előtt a 

NOVOMATIC Hungária Kft. munka felügyeletével megbízott képviselőjével egyeztetni kell, 

- munkavégzés közben a kijárati ajtókat, porral oltókat, tűzcsapokat eltorlaszolni még átmenetileg 

sem szabad, 

- tűzriadó esetén a NOVOMATIC Hungária Kft. helységeit azonnal el kell hagyni a kijelölt 

útvonalakon, 

- a tűzriadó elrendelését sziréna jelzi, 

- dohányozni a NOVOMATIC Hungária Kft. területén csak az udvari kijelölt helyen szabad, 

- Tűzeset, vagy annak veszélye észlelésekor köteles az alábbiak szerint eljárni: 

1. elsősorban késedelem nélkül jelezni, NOVOMATIC Hungária Kft. munka felügyeletével 

megbízott képviselőjével vagy a szükség esetén a hivatásos tűzoltóságnak a 112-es 

telefonszámon, 

2. riasztani a helyiségben, épületben tartózkodókat. 

 
A tűzjelzésnek, kárjelzésnek az alábbiakat kell tartalmazni: 

- a tűzeset, káreset pontos helye (címe), helyiség megnevezése 

- milyen anyag ég, milyen káreset történt, mi van veszélyeztetve, 

- emberélet veszélyben van-e, 

- jelző neve, telefonszám, ahonnan a tüzet jelezték,  

 
 



 

 

MUNKAVÉDELMI OKTATÁSI ANYAG 
 
 

A NOVOMATIC Hungária Kft. területén munkát végző külső szolgáltatók, vállalkozók, vagy 

vállalkozások dolgozóival kapcsolatosan a Munkavédelmi Törvényben előírtak betartásáért, az 

egészséget nem veszélyeztető biztonságos munkavégzés feltételeiért és ennek megfelelő biztonságos 

munkavégzésért kizárólag a vállalkozó, vagy a vállalkozás vezetője felel. 

A munkavégzés során esetlegesen bekövetkező balesetekért és következményeiért (vagy 

egészségkárosodásért) a felelősség 100 %-ban a szolgáltatót, a vállalkozót vagy a vállalkozás 

vezetőjét terheli 

Külsős vállalkozások, vállalkozók munkavégzés céljából csak az oktatási anyag elolvasása után 

léphetnek be a NOVOMATIC Hungária Kft. veszkényi telephelyére. A belépő személyeknek nyilatkozni, 

és igazolni kell, hogy munkáltatójától az elvégzendő munkafolyamatokra vonatkozó munkavédelmi 

oktatásban részesült. 

 

A belépő külsős munkavégző köteles: 

- a munkavégzéshez szükséges szerszámokat, egyéni védőeszközöket, segédeszközöket a 

külső vállalkozó, vállalkozás köteles biztosítani a NOVOMATIC Hungária Kft. területén munkát 

végző alkalmazottjának, amelyek munkavédelmi megfelelőségéért is felel, 

- a NOVOMATIC Hungária Kft. telephelyén gépjárművel behajtásnál a sebesség határokat 

betartani, és fokozott figyelemmel közlekedni a részére kijelölt parkoló helyig, 

- az üzem területén csak a munkavégzésre kijelölt területen tartózkodhat, 

- az üzem területén a targoncák mozgására lehet számítani,  

- munkavégzés közben a külső munkavégző a NOVOMATIC Hungária Kft. munkavállalóinak testi 

épségét nem veszélyeztetheti, 

- a biztonságos munkavégzésre alkalmas állapotban és a munkavédelmi előírások betartásával 

munkát végezni (munkavégzésre alkalmas állapot, amikor a külső munkavégző rendelkezik a 

tőle elvárható helyzetfelismerő képességgel és reflexszel – nem áll szeszesital, gyógyszer vagy 

drogok hatása alatt – szakmai és munkavédelmi ismeretekkel és azokat alkalmazni is tudja.) 

- tőle elvárható módon meggyőződni a rendelkezésre bocsátott munkaeszköz biztonságos 

állapotáról, azt rendeltetésszerűen a munkáltató utasításai szerint használni, 

- a munkáltatója által biztosított egyéni védőeszközt rendeltetésszerűen használni, 

- munkavégzés során olyan ruházatot viselni, amely egészségét, testi épségét nem veszélyezteti, 

- munkavégzés helyén rendet, fegyelmet, tisztaságot fenntartani, 

- a biztonságos munkavégzéshez szükséges ismereteket elsajátítani és azokat betartani, 

- veszélyt jelentő rendellenességet a tőle elvárható módon megszüntetni vagy jelezni azonnal a 

NOVOMATIC Hungária Kft. részéről munkát felügyelő személynek, 

- balesetét, sérülését, rosszullétét azonnal jelenteni a NOVOMATIC Hungária Kft. részéről 

munkát felügyelő személynek, 

 

 
 

Herángli Ferenc 
Tűz- és munkavédelmi megbízott 



 

 

KÖRNYEZETVÉDELMI ÉS KIR (KÖRNYEZETKÖZPONTÚ IRÁNYÍTÁSI RENDSZER) 

OKTATÁS A TELEPHELYRE BELÉPŐ LÁTOGATÓK, VÁLLALKOZÓK, PARTNEREK, 

MUNKÁT VÉGZŐK RÉSZÉRE. 

 
 

AZ OKTATÁS CÉLJA 

Az oktatási anyag bemutatja a telephely területén betartandó legfontosabb környezetvédelmi 

szabályokat, valamint a környezetközpontú irányítási rendszer legfontosabb elemeit. 

Látogatók és munkavégző vállalkozók is csak folyamatos kísérettel tartózkodhatnak a telephely 

területén. 

 

LÁTOGATÓK 

Az oktatási anyag elsajátítása után valamennyi látogató belépés előtt, a portán köteles a belépési 

regiszteren aláírásával igazolni, hogy az oktatási anyagot megismerte, megértette, tartózkodása alatt 

betartja a szabályokat. 

 

MUNKÁT VÉGZŐ VÁLLALKOZÓK 

- Az oktatási anyag elsajátítása után valamennyi munkát végző partner, vállalkozó, belépés előtt, 

a portán köteles a belépési regiszteren aláírásával igazolni, hogy az oktatási anyagot 

megismerte, megértette, munkáját aszerint végzi. 

- A munkát végző vállalkozó cég illetékes vezetője vagy képviselője köteles továbbá az „Külsős 

munkavégzők naplóját”, a kapcsolódó 1. számú mellékletet kitölteni. (Csak a munkát végzőkre 

vonatkozik.)  

 

HULLADÉKGAZDÁLKODÁS 

- A munkavégzés során keletkezett hulladékokat a vállalkozó mindíg gyűjtse szelektíven és 

annak megfelelő gyűjtéséről és elszállításáról gondoskodjon. 

- Kommunális hulladék elszállítását a NOVOMATIC Hungária Kft. biztosítja. 

 

VESZÉLYES ANYAG KEZELÉS 

- Veszélyes anyagokkal végzett munka előtt mindig ismerje meg azok Biztonsági adatlapját! 

- Veszélyes anyag csak Biztonsági adatlappal hozható be a területre. 

- Figyeljen a veszélyt jelző piktogramokra! 

- Ha előírás, használja az egyéni védőeszközöket! 

- Veszélyes anyagot az előírások szerint kell tárolni. 

- Havária esetén azonnal fel kell itatni az elfolyt anyagot, és jelenteni kell a kapcsolattartónak. 

 

VÍZGAZDÁLKODÁS 

- Veszélyes anyaggal végzett munkánál figyeljen arra, hogy az ne kerüljön csatornába, élővízbe! 

- Figyeljen a tudatos vízfogyasztásra! 

- Probléma, havária esetén azonnal értesítse kapcsolattartóját! 

 

 



 

 

ENERGIAGAZDÁLKODÁS 

- Munkavégzése során figyeljen a tudatos energiafelhasználásra! 

- Gépet, eszközt ne hagyjon bekapcsolva, amennyiben nem végez munkát! 

- Törekedjen az észszerű energiafelhasználásra a telephely területén (pl. klíma-, 

világításhasználat, gépek lekapcsolása). 

 

LEVEGŐTISZTASÁG VÉDELEM 

- Tevékenysége során ügyeljen arra, hogy ne szennyezze a levegőt! 

- Figyeljen a berendezéseinek karbantartására, az esetleges szennyezések miatt. 

- Probléma, havária esetén azonnal értesítse kapcsolattartóját! 

 

KÖRNYEZETKÖZPONTÚ IRÁNYÍTÁSI RENDSZER (MSZ EN ISO 14001:2015) 

A NOVOMATIC Hungária Kft. veszkényi telephelyén környezetközpontú irányítási rendszer 

bevezetését hajtja végre 2024-ben. 

 A környezetközpontú irányítási rendszer célja, hogy keretrendszert biztosítson a szervezet számára 

ahhoz, hogy megóvják a környezetet és válaszoljanak a változó környezeti körülményekre, 

egyensúlyban a társadalmi, gazdasági igényekkel és a termeléssel, üzleti stratégiával. 

 

A rendszer kapcsán kialakított szabályozások betartása minden, a telephelyen tartózkodóra, munkát 

végzőre kötelező érvényű. 

Évente külső tanúsító szervezet által történik a tanúsítás, mely során a partnerek munkavégzése is 

vizsgálat alá kerülhet. 

 

KÖRNYEZETPOLITIKA 

A vállalat környezetpolitikát fogalmazott meg a környezetvédelmi elkötelezettség bizonyítékaként, mely 

keretet ad a célok kitűzéséhez a stratégiai irányvonallal összhangban. 

 

VÉSZHELYZETI FELKÉSZÜLTSÉG 

A partnerek kötelesek a vészhelyzeteket jelenteni, elhárítását segíteni. 

 

FIGYELEMMEL KÍSÉRÉS ÉS MÉRÉS 

A vállalat a partner, vállalkozó munkavégzését is jogosult figyelemmel kísérni, ellenőrizni a 

munkavégzés szabályainak betartását, ezzel növelve a saját teljesítményét. 

 

BELSŐ AUDIT 

A tanúsító audit előtt, évente egyszer belső auditot végez a vállalat, az irányítási rendszer működési 

megfelelőségének, hatékonyságának ellenőrzéseképp. A belső auditori végzettséggel rendelkező 

kollégák elvégzik minden területen a belső auditokat, és feljegyzik az esetleges 

nemmegfelelőségeket. Az auditokról belső audit jelentés készül. 

Belső audit során a vállalkozók felügyelete, munkavégzése is ellenőrzésre kerülhet. 

 
 

Veszkény, 2023.12.09 (revízió 00) 


